
6 meses
4 horas diarias
5 días/semana
4 semanas/mes
480 horas de ServSoc

Documentación en español para LibreOffice
Programa de trabajo individual para la realización del Servicio Social

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Semanas → 1ª 2ª a 4ª 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 Familiarización con las herramientas 
1.1 Writer x
1.2 Los demás módulos de LibreOffice x
1.3 Google Translate x
1.4 RAE x
1.5 Otros portales del idioma español x
1.6 App de videoconferencias Zoom x

2 Familiarización con la metodología
2.1 NextCloud x
2.2

x

2.3 Carpetas y flujo de trabajo x
2.4 x
2.5 Estilos de formato que deben usarse x
2.6 Ediciones anteriores de las guías x

3 Elección de un capítulo de trabajo x

4 Entrenamiento (con asistencia) x

Alternativas de trabajo: cada estudiante solo elegirá una opción: A, B o C

A. Traducción
A.1 Repartición del material de trabajo x x x x x
A.2 Traducción supervisada x x x x x

Actividad ↓

Cuenta en el servidor de archivos de 
documentación de LibreOffice
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A.3 Traducción por sí mismos x x x x x x x x x x
A.4 Entrega de resultados x x x x x

B. Revisión y actualización de imágenes
B.1 Repartición del material de trabajo x x x x x
B.2

x x x x x

B.3
x x x x x x x x x x

B.4 Entrega de resultados x x x x x

C. Revisión y actualización de textos
C.1 Repartición del material de trabajo x x x x x
C.2 Revisión supervisada de textos x x x x x
C.3 Revisión por sí mismos de textos x x x x x x x x x x
C.4 Entrega de resultados x x x x x

Este programa se aplicará de manera individual a cada estudiante del servicio social de la UAEM que acceda realizarlo de acuerdo a los estatutos de la propia universidad
Cada estudiante elegirá solo una opción de trabajo: A, B o C

Revisión e inserción supervisada de 
imágenes
Revisión e inserción por sí mismos de 
imágenes


